
Mein Telefonleitfaden 
für einen Berufserkundungsplatz

Guten Tag, mein Name ist 

(Vor- und Zuname nennen)

Ich möchte mich bei Ihrer Firma um ein Schülerpraktikum als
bewerben. 
An wen muss ich mich wenden?

(Versuche dir den Namen mit dem du verbunden wirst zu merken!)

Guten Tag, Herr / Frau                                           mein Name ist 

Ich bin Schüler/in in der        Klasse der                                 (Schule) in                                  (Ort)

und möchte mich um ein Schülerpraktikum bei Ihnen bewerben.  
Wäre das das bei Ihnen möglich?  Die Schule stellt mich vom            bis           für 
die Berufsorientierung frei.

(Was kann passieren? Grundsätzlich stellen Firmen die nicht ausbilden keine Praktikantenplätze zur Verfügung bzw. 
die Plätze sind bereits vergeben. Bei Interesse wird ein Termin für ein Gespräch vereinbart.)

Im positiven Fall, schreib Dir gleich auf, wann das Gespräch stattfindet und was du 
mitbringen sollst.

Termin am:
Ich muss mitbringen:

Für Deine Unterlagen!

Ich habe am                              mit Herrn/Frau                                        telefoniert.

Firma:

Telefonleit faden für  einen Praktikumplatz von „Zukunft . . .  nur  mit Ausbildung!“
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